
ΕΘΝΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ ΕΡΕΥΝΑΣ ΚΑΙ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΗΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ (Ε.Κ.Ε.Τ.Α.) /
Ινστιτούτο Βιώσιμης Κινητικότητας και Δικτύων Μεταφορών (ΙΜΕΤ)

Θεσσαλονίκη, 07-02-2017
Αριθμ. Πρωτ.: 000056

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ KAI ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ
ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΝΑΘΕΣΗ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ

«Παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης, επικοινωνίας, εστίασης και μετακίνησης για επιστημονική
ημερίδα και διήμερο συναντήσεων στη Θεσσαλονίκη στα πλαίσια του έργου REFORM -
Integrated REgional Action Plan For Innovative, Sustainable and LOw CaRbon Mobility»

Το Εθνικό Κέντρο Έρευνας και Τεχνολογικής Ανάπτυξης (ΕΚΕΤΑ) / Ινστιτούτο Βιώσιμης Κινητικότητας
και Δικτύων Μεταφορών (ΙΜΕΤ), νομικό πρόσωπο ιδιωτικού δικαίου, μη κερδοσκοπικού χαρακτήρα,
που εδρεύει στη Θέρμη Θεσσαλονίκης, 6ο χλμ. Οδού Χαριλάου-Θέρμης, προσκαλεί κάθε
ενδιαφερόμενο (φυσικό ή νομικό πρόσωπο, ή ενώσεις και κοινοπραξίες αυτών) να υποβάλει πρόταση
– προσφορά, μη δεσμευτική για το ΕΚΕΤΑ, σύμφωνα με τις τεχνικές προδιαγραφές της παρούσας
πρόσκλησης, για την ανάθεση του έργου :

«Παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης, επικοινωνίας, εστίασης και μετακίνησης για επιστημονική
ημερίδα και διήμερο συναντήσεων στη Θεσσαλονίκη στα πλαίσια του έργου REFORM -
Integrated REgional Action Plan For Innovative, Sustainable and LOw CaRbon Mobility»

Η συνολική δαπάνη του έργου δεν πρέπει να υπερβαίνει τις επτά χιλιάδες διακόσια ευρώ (7.200,00
€) μη συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.

Οι υποψήφιοι θα πρέπει να έχουν αποδεδειγμένη επαγγελματική εμπειρία στην υλοποίηση
αντίστοιχων έργων και η προσφορά τους να πληροί τις Τεχνικές Προδιαγραφές της παρούσας
Πρόσκλησης.

Οι ενδιαφερόμενοι παρακαλούνται όπως υποβάλουν κλειστό (σφραγισμένο) φάκελο έγγραφης
προσφοράς, για το σύνολο του έργου, που αποτελεί αντικείμενο της παρούσας πρόσκλησης όπως
προσδιορίζεται ειδικότερα στις τεχνικές προδιαγραφές αυτής με τα εξής στοιχεία:

ΠΡΟΣΦΟΡΑ για

«Παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης, επικοινωνίας, εστίασης και μετακίνησης για επιστημονική
ημερίδα και διήμερο συναντήσεων στη Θεσσαλονίκη στα πλαίσια του έργου REFORM -
Integrated REgional Action Plan For Innovative, Sustainable and LOw CaRbon Mobility»

Οι προσφορές πρέπει να υποβληθούν μέχρι την Δευτέρα, 13 Φεβρουαρίου 2017 και ώρα 1:00 μμ
στην ακόλουθη διεύθυνση:

ΕΚΕΤΑ / ΙΜΕΤ Θεσσαλονίκη: 6ο χλμ. Χαριλάου-Θέρμης, 57001 Θέρμη Θεσσαλονίκης
Γραμματεία ΙΜΕΤ
Υπεύθυνος παραλαβής προσφορών: κα Αναστασία Χριστοδούλου, τηλ. +30 2310498457

Για τη λήψη της τελικής απόφασης και επιλογής, μεταξύ των προσφορών που πληρούν τις τεχνικές
προδιαγραφές της παρούσας Πρόσκλησης, θα συνεκτιμηθούν:

α) Το ύψος της οικονομικής προσφοράς
β) H πληρότητα και αρτιότητα της πρότασης
γ) Η τεχνική και επαγγελματική ικανότητα των υποψηφίων
δ) Ο χρόνος παράδοσης

Η υποβολή της προσφοράς συνεπάγεται την πλήρη και ανεπιφύλακτη αποδοχή από τον υποψήφιο
Ανάδοχο όλων των όρων της παρούσας πρόσκλησης.



Ο Ανάδοχος υποχρεούται να προσκομίσει φορολογική και ασφαλιστική ενημερότητα για την εξόφλησή
του.

Επί του αρχικού συμβατικού τμήματος, χωρίς ΦΠΑ και κατά την πληρωμή της σύμβασης
παρακρατείται 0,06% υπέρ της Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΑΑΔΗΣΥ),
σύμφωνα με το άρθρο 4 παρ. 3 του Ν. 4013/2011, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει.

Στοιχεία επικοινωνίας για πληροφορίες και διευκρινήσεις: Αναστασία Χριστοδούλου τηλ. +30
2310498457, email: achris@certh.gr

Για το ΕΚΕΤΑ / ΙΜΕΤ

Ευάγγελος Μπεκιάρης
Διευθυντής ΙΜΕΤ



 

 
 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΟΥ - ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
 

Το Ινστιτούτο Βιώσιμης Κινητικότητας και Δικτύων Μεταφορών (ΙΜΕΤ) του Εθνικού Κέντρου 
Έρευνας και Τεχνολογικής Ανάπτυξης (ΕΚΕΤΑ), για τις ανάγκες του έργου «REFORM - Integrated 
REgional Action Plan For Innovative, Sustainable and LOw CaRbon Mobility», πρόκειται να αναθέσει 
την παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης, επικοινωνίας, εστίασης και μετακίνησης στα πλαίσια α) 
διήμερης τεχνικής συνάντησης είκοσι πέντε (25) ατόμων και β) επιστημονικής ημερίδας (3η ημέρα) 
με τη συμμετοχή περίπου ογδόντα (80) ατόμων, οι οποίες θα πραγματοποιηθούν στη Θεσσαλονίκη 
περί τα τέλη Φεβρουαρίου – αρχές Μαρτίου 2017. Η ακριβής ημερομηνία θα γνωστοποιηθεί στον 
Ανάδοχο μόλις οριστικοποιηθεί.  
Συγκεκριμένα, οι υπηρεσίες που καλείται να παρέχει ο Ανάδοχος περιλαμβάνουν τα παρακάτω: 

 

1. Υπηρεσίες Διοργάνωσης 

 Υπηρεσία ταυτόχρονης διερμηνείας Ελληνικών – Αγγλικών, καθ’ όλη τη διάρκεια της 
ημερίδας (3η ημέρα). Ο Ανάδοχος οφείλει να μεριμνήσει και για τον απαραίτητο 
εξοπλισμό, ο οποίος θα πρέπει να περιλαμβάνει κατ’ ελάχιστο είκοσι (20) ακουστικά 
μέσω των οποίων θα ακούγεται η Αγγλική μετάφραση, το κόστος του οποίου θα 
περιλαμβάνεται στην προσφορά του Ανάδοχου.  

 Διαμόρφωση σε συνεργασία με την ομάδα εργασίας της αναθέτουσας αρχής του 
προγράμματος της ημερίδας και έγχρωμη εκτύπωση αυτού σε εκατόν πενήντα (150) 
αντίτυπα 

 Γραμματειακή υποστήριξη την 3η ημέρα 

 Φωτογράφιση της ημερίδας σε ποιότητα υψηλής ευκρίνειας. Αντίγραφο του υλικού που 
θα προκύψει θα παραδοθεί αυτούσιο στην Αναθέτουσα Αρχή εντός δύο (2) εργάσιμων 
ημερών από το πέρας της εκδήλωσης μέσω οπτικού δίσκου (CD) και/ή φορητής συσκευής 
μνήμης (USB Flash Disk). 

 Παροχή ογδόντα (80) μπλοκ σημειώσεων και ογδόντα (80) στυλό  

 

2. Υπηρεσίες Επικοινωνίας 

Απομαγνητοφώνηση του οπτικοακουστικού υλικού, επιμέλεια και κωδικοποίηση των 
κειμένων που θα προκύψουν σε απόλυτη συνάφεια με το πρόγραμμα της ημερίδας όπως 
αυτό θα έχει διαμορφωθεί στα πλαίσια των υπηρεσιών διοργάνωσης. Δημιουργία σχετικού 
τεύχους και αποστολή του στην Αναθέτουσα Αρχή εντός δέκα (10) εργάσιμων ημερών από 
το πέρας της εκδήλωσης. 

 

 

3. Υπηρεσίες Εστίασης 

 Ημέρα 1η:  

o Παροχή δύο (2) coffee break είκοσι πέντε (25) ατόμων κατά το οποίο θα 
προσφέρονται σε μπουφέ κατ’ ελάχιστο: καφές φίλτρου, τσάι, χυμοί, 
μεταλλικό νερό, κέικ, τσουρέκι, βουτήματα και διάφορα αλμυρά (τυροπιτάκια, 
λουκανικοπιτάκια, κτλ.) 

o Παροχή γεύματος σε μπουφέ για είκοσι πέντε (25) άτομα, στο οποίο θα 
προσφερθούν κατ’ ελάχιστο: 2 είδη σαλάτας, 3 είδη κυρίως πιάτου (με το ένα 



 

3. Υπηρεσίες Εστίασης 

να απευθύνεται σε χορτοφαγική διατροφή), 2 είδη ορεκτικού, πιατέλα τυριών, 
2 είδη επιδορπίου. Στο γεύμα θα περιλαμβάνονται αναψυκτικά, χυμοί και 
μεταλλικό νερό.  

o Παροχή δείπνου είκοσι πέντε (25) ατόμων σε εστιατόριο εντός της πόλης της 
Θεσσαλονίκης. Ο υποψήφιος ανάδοχος καλείται να παρέχει εναλλακτικές 
επιλογές εντός της πόλης της Θεσσαλονίκης. Το δείπνο θα παρέχει τη 
δυνατότητα 3 τουλάχιστον διαφορετικών μενού προς επιλογή (με το ένα να 
απευθύνεται σε χορτοφαγική διατροφή), που θα περιλαμβάνουν επιλογή 
ανάμεσα σε 3 είδη σαλάτας, 5 είδη ορεκτικού και 3 είδη επιδορπίου. Στα 
προσφερόμενα μενού θα περιλαμβάνονται αναψυκτικά, χυμοί, μεταλλικό 
νερό και αλκοολούχα ποτά.  

 Ημέρα 2η:  

o Παροχή ενός (1) coffee break είκοσι πέντε (25) ατόμων κατά το οποίο θα 
προσφέρονται σε μπουφέ κατ’ ελάχιστο: καφές φίλτρου, τσάι, χυμοί, 
μεταλλικό νερό, κέικ, τσουρέκι, βουτήματα και διάφορα αλμυρά (τυροπιτάκια, 
λουκανικοπιτάκια, κτλ.) 

o Παροχή ελαφρού γεύματος είκοσι πέντε (25) ατόμων, κατά το οποίο θα 
προσφέρονται κατ’ ελάχιστο: σάντουιτς 3 τουλάχιστον ειδών, καναπεδάκια 4 
ειδών, 2 είδη σαλάτας, χυμοί, καφές, τσάι, βουτήματα.  

 Ημέρα 3η:  

o Παροχή συνεχούς διαλείμματος καφέ ογδόντα (80) ατόμων κατά το οποίο θα 
προσφέρονται σε μπουφέ καθ’ όλη τη διάρκεια της ημέρας κατ’ ελάχιστο: 
καφές φίλτρου, τσάι, χυμοί, μεταλλικό νερό και βουτήματα. 

o Παροχή ελαφρού γεύματος πενήντα (50) ατόμων, κατά το οποίο θα 
προσφέρονται κατ’ ελάχιστο: σάντουιτς 3 τουλάχιστον ειδών, χυμοί, καφές, 
τσάι.  

 Όλες οι υπηρεσίες εστίασης, εκτός του δείπνου, θα πραγματοποιηθούν στον ίδιο χώρο και 
συγκεκριμένα στις εγκαταστάσεις της Αναθέτουσας Αρχής (ΕΚΕΤΑ/ΙΜΕΤ, 6ο χλμ. Χαριλάου-
Θέρμης, Θέρμη Θεσσαλονίκης).  

 
 

4. Υπηρεσίες Μετακίνησης 

Η υπηρεσία που καλείται να παρέχει ο Ανάδοχος περιλαμβάνει την κάλυψη των αναγκών 
μετακίνησης έως τριάντα (30) ατόμων εντός του Πολεοδομικού Συγκροτήματος της 
Θεσσαλονίκης και για τις 3 ημέρες. Οι μετακινήσεις που καλείται να καλύψει ο ανάδοχος 
περιλαμβάνουν τις μετακινήσεις από και προς τα ξενοδοχεία διαμονής στο χώρο 
πραγματοποίησης των συναντήσεων και εκδηλώσεων και για τις 3 ημέρες, καθώς και 
οποιαδήποτε μετακίνηση απαιτηθεί στα πλαίσια ξενάγησης (περίπου μισής ημέρας) για την 
2η ημέρα.  
  
Ο Ανάδοχος καλείται να παρέχει το κατάλληλο όχημα μέγιστης χωρητικότητας τριάντα (30) 
ατόμων, καθώς επίσης επαγγελματία οδηγό και για τις 3 ημέρες και ξεναγό για την πόλη 
της Θεσσαλονίκης για περίπου ένα 3ωρο της 2ης ημέρας. Οι μετακινήσεις θα 
πραγματοποιηθούν εντός του Πολεοδομικού Συγκροτήματος Θεσσαλονίκης, ενώ οι 
λεπτομέρειες της μετακίνησης θα γνωστοποιηθούν στον Ανάδοχο κατόπιν οριστικοποίησης. 
Στην προσφορά του Ανάδοχου θα περιλαμβάνεται το κόστος καυσίμων, καθώς και 
οποιαδήποτε δαπάνη λειτουργίας και συντήρησης αφορά την υπηρεσία.  



 

 
 
Η προσφορά που θα κατατεθεί θα αφορά το σύνολο των επιμέρους υπηρεσιών (1 ως 4) όπως 
περιγράφονται πιο πάνω και όχι τμήμα αυτών. Η οικονομική προσφορά θα είναι αναλυτική για 
κάθε επιμέρους τμήμα της, θα αφορά όμως το σύνολο των ζητούμενων υπηρεσιών. Προσφορές 
που θα περιλαμβάνουν τμήμα των επιμέρους ζητούμενων υπηρεσιών θα απορρίπτονται. 
 

Οι υποψήφιοι θα πρέπει να πληρούν τις ακόλουθες προδιαγραφές: 
1. Να έχουν πιστοποίηση συστήματος διαχείρισης ποιότητας κατά το πρότυπο ΕΛΟΤ ΕΝ ΙSO 

9001:2000 
2. Να διαθέτουν επαγγελματική εμπειρία τουλάχιστον πέντε (5) ετών 
3. Να έχουν υλοποιήσει την τελευταία 5-ετία τουλάχιστον δέκα (10) έργα αντίστοιχου 

αντικειμένου  
 

Επισημαίνεται ότι οι ανωτέρω προδιαγραφές καθορίζουν τα ελάχιστα απαιτούμενα 
χαρακτηριστικά του έργου και συνεπώς, προσφορές με επιπλέον προσφερόμενα χαρακτηριστικά 
πέραν των ανωτέρω δεν απορρίπτονται, αλλά συνεκτιμώνται, υπό την προϋπόθεση ότι είναι στα 
πλαίσια του ανώτατου προϋπολογισμού του έργου.  
 
Με την παράδοση του συνόλου του ανωτέρω έργου και των επιμέρους παραδοτέων αυτού, κάθε 
δικαίωμα χρήσης και περαιτέρω εκμετάλλευσης του έργου, συμπεριλαμβανομένων και τυχόν 
δικαιωμάτων πνευματικής ιδιοκτησίας επί αυτού, μεταβιβάζεται αυτοδικαίως στην Αναθέτουσα 
Αρχή.  
 
Θέματα νόμιμης χρήσης ή άδειες τυχόν απαιτούμενου λογισμικού αφορούν τον Ανάδοχο που 
φέρει πλήρως τη σχετική ευθύνη.  
 
Ο Aνάδοχος έχει την υποχρέωση να παραδώσει τα παραπάνω παραδοτέα και να κάνει όλες τις 
ενέργειες δράσεων και υποστήριξης που απαιτούνται για την έγκαιρη και ορθή υλοποίηση του 
έργου. Ο Ανάδοχος υποχρεούται, καθόλη τη διάρκεια εκτέλεσης του έργου του, να συνεργάζεται 
με την Αναθέτουσα Αρχή, να λαμβάνει υπόψη του και να συμμορφώνεται προς τις οδηγίες, 
υποδείξεις και παρατηρήσεις της, για την άρτια υλοποίηση του έργου και των παραδοτέων αυτού.  
 
 


