
ΕΘΝΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ ΕΡΕΥΝΑΣ ΚΑΙ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΗΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ (Ε.Κ.Ε.Τ.Α.) /
Ινστιτούτο Βιώσιμης Κινητικότητας και Δικτύων Μεταφορών (ΙΜΕΤ)

Αθήνα, 17-04-2019
Αριθμ. Πρωτ.: 000728

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ KAI ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ
ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΝΑΘΕΣΗ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ

«Υπηρεσίες εστίασης στο πλαίσιο συνάντησης του έργου «infra4Dfuture»»

Το Εθνικό Κέντρο Έρευνας και Τεχνολογικής Ανάπτυξης (ΕΚΕΤΑ) / Ινστιτούτο Βιώσιμης Κινητικότητας
και Δικτύων Μεταφορών (ΙΜΕΤ), νομικό πρόσωπο ιδιωτικού δικαίου, μη κερδοσκοπικού χαρακτήρα,
που εδρεύει στη Θέρμη Θεσσαλονίκης, 6ο χλμ. Οδού Χαριλάου-Θέρμης, προσκαλεί κάθε
ενδιαφερόμενο (φυσικό ή νομικό πρόσωπο, ή ενώσεις και κοινοπραξίες αυτών) να υποβάλει πρόταση
– προσφορά, μη δεσμευτική για το ΕΚΕΤΑ, σύμφωνα με τις τεχνικές προδιαγραφές της παρούσας
πρόσκλησης, για την ανάθεση του έργου :

«Υπηρεσίες εστίασης στο πλαίσιο συνάντησης του έργου «infra4Dfuture»»

Η συνολική δαπάνη του έργου δεν πρέπει να υπερβαίνει τα χίλια εκατό ευρώ (1.100,00 €) μη
συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ, ήτοι: εξακόσια ευρώ (600,00 €) μη συμπεριλαμβανομένου του
ΦΠΑ για το ΕΙΔΟΣ Α: Υπηρεσίες Εστίασης κατά τη διάρκεια της συνάντησης και πεντακόσια
ευρώ (500,00 €) μη συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ για το ΕΙΔΟΣ Β: Υπηρεσίες Εστίασης -
Δείπνο.

Οι υποψήφιοι θα πρέπει να έχουν αποδεδειγμένη επαγγελματική εμπειρία στην υλοποίηση
αντίστοιχων έργων και η προσφορά τους να πληροί τις Τεχνικές Προδιαγραφές της παρούσας
Πρόσκλησης.

Οι ενδιαφερόμενοι παρακαλούνται όπως υποβάλουν κλειστό (σφραγισμένο) φάκελο έγγραφης
προσφοράς. Προσφορές μπορούν να υποβληθούν είτε για κάθε είδος (για ένα ή περισσότερα είδη),
είτε για το σύνολο του έργου, που αποτελεί αντικείμενο της παρούσας πρόσκλησης όπως
προσδιορίζεται ειδικότερα στις τεχνικές προδιαγραφές αυτής με τα εξής στοιχεία:

ΠΡΟΣΦΟΡΑ για

«Υπηρεσίες εστίασης στο πλαίσιο συνάντησης του έργου «infra4Dfuture»»

ΕΙΔΟΣ Α: Υπηρεσίες Εστίασης κατά τη διάρκεια της συνάντησης ή ΕΙΔΟΣ Β: Υπηρεσίες
Εστίασης - Δείπνο

Οι προσφορές πρέπει να υποβληθούν μέχρι την Τρίτη, 23 Απριλίου 2019 και ώρα 3:00 μμ στην
ακόλουθη διεύθυνση:

ΙΜΕΤ Αθήνα: Αιγιαλείας 52, 15125 Μαρούσι Αττικής
Γραμματεία ΙΜΕΤ
Υπεύθυνος παραλαβής προσφορών: κα Παππά Ιωάννα, τηλ. +30 211 1069595

Για τη λήψη της τελικής απόφασης και επιλογής, μεταξύ των προσφορών που πληρούν τις τεχνικές
προδιαγραφές της παρούσας Πρόσκλησης, θα συνεκτιμηθούν:

α) Το ύψος της οικονομικής προσφοράς
β) H πληρότητα και αρτιότητα της πρότασης
γ) Η τεχνική και επαγγελματική ικανότητα των υποψηφίων
δ) Ο χρόνος παράδοσης



Η υποβολή της προσφοράς συνεπάγεται την πλήρη και ανεπιφύλακτη αποδοχή από τον υποψήφιο
Ανάδοχο όλων των όρων της παρούσας πρόσκλησης.

Ο Ανάδοχος πριν την υπογραφή της σύμβασης ή την ανάθεση υποχρεούται να προσκομίσει
οποιοδήποτε δικαιολογητικό τυχόν ζητηθεί από την Αναθέτουσα Αρχή στα πλαίσια εφαρμογής της
ισχύουσας περί δημοσίων συμβάσεων νομοθεσίας.

Τον Ανάδοχο βαρύνουν οι ακόλουθες κρατήσεις:
α) Ο προβλεπόμενος φόρος εισοδήματος
β) Κράτηση ύψους 0,06%, υπέρ της Αρχής Εξέτασης Προδικαστικών Προσφυγών (ΑΕΠΠ), η
οποία επιβάλλεται επί της συνολικής αξίας κάθε αρχικής, τροποποιητικής ή συμπληρωματικής
σύμβασης προ φόρων και κρατήσεων (άρθρο 350 παρ. 3 Ν. 4412/2016 & Κ.Υ.Α. 1191/2017 ΦΕΚ
969 Β΄/22-03-2017). Επί της παραπάνω κράτησης επιβάλλεται τέλος χαρτοσήμου 3%, πλέον
εισφοράς υπέρ ΟΓΑ ποσοστού 20%, υπολογιζόμενου επί το τέλος χαρτοσήμου.

Στοιχεία επικοινωνίας για πληροφορίες και διευκρινίσεις: Παππά Ιωάννα τηλ. +30 211 1069595, email:
ipappa@certh.gr και Λιάπης Παναγιώτης τηλ. +30 211 1069 585, email: pliapis@certh.gr

Για το ΕΚΕΤΑ / ΙΜΕΤ

Μπεκιάρης Ευάγγελος
Διευθυντής ΙΜΕΤ



ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΟΥ  –  ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
 

Γενικά 
 
Το Εθνικό Κέντρο Έρευνας και Τεχνολογικής Ανάπτυξης (ΕΚΕΤΑ) / Ινστιτούτο Βιώσιμης 
Κινητικότητας και Δικτύων Μεταφορών (ΙΜΕΤ), στο πλαίσιο υλοποίησης του έργου 
«Infrastructure for the Future- infra4Dfuture» διοργανώνει μία συνάντηση εργασίας που θα 
διεξαχθεί στην Αίθουσα Ζέφυρος του ΕΚΕΤΑ, στη Θεσσαλονίκη, στις 2& 3 Μαΐου 2019.  
 
Αντικείμενο της παρούσας πρόσκλησης είναι η επιλογή αναδόχου που θα παρέχει Α) 
υπηρεσίες εστίασης (catering) κατά τη διάρκεια της συνάντησης και Β) υπηρεσίες εστίασης – 
δείπνο. 
 

Ειδικές Προδιαγραφές  
 
ΕΙΔΟΣ Α: Υπηρεσίες Εστίασης κατά τη διάρκεια της συνάντησης 
 
Προϋπολογισμός: 600,00 € μη συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 
 
Ο Ανάδοχος θα αναλάβει να παρέχει υπηρεσίες εστίασης (catering), συμπεριλαμβανομένου 
του απαραίτητου εξοπλισμού για την παροχή τους (ενδεικτικά αναφέρονται: σερβίτσια, 
μαχαιροπήρουνα, ποτήρια, κούπες, πιάτα κλπ.). Οι υπηρεσίες εστίασης που ζητούνται θα 
καλύπτουν το μέγιστο είκοσι (20) άτομα, και θα πρέπει να πληρούν κατ’ ελάχιστον τα κάτωθι 
ανά ημέρα διεξαγωγής της συνάντησης: 
 
α) Χρόνος παράδοσης των υπηρεσιών: 2 Μαΐου 2019 (12.00-18.00), για είκοσι (20) 
άτομα:  
 
 Παροχή υπηρεσιών μπουφέ: Ο Ανάδοχος θα παρέχει καθ’  όλη τη διάρκεια της 

συνάντησης εξειδικευμένο προσωπικό αποτελούμενο από ένα  (1)  άτομο  κατ’  ελάχιστο 
το οποίο θα παρέχει υπηρεσίες εγκατάστασης και απεγκατάστασης του εξοπλισμού 
εστίασης, καθώς και άλλες υπηρεσίες σχετικές με την ομαλή λειτουργία του μπουφέ (π.χ. 
σερβίρισμα, καθάρισμα κ.α.) 

 Παροχή καφέ: Θα προσφέρεται καθ’ όλη τη διάρκεια της συνάντησης και θα περιλαμβάνει 
κατ’ ελάχιστο: καφέ φίλτρου, τσάι, χυμούς, νερό, βουτήματα ή κρουασάν. 

 Παροχή ελαφρού γεύματος (Light Lunch) στις 12πμ: Θα προσφερθούν σε όρθιο 
μπουφέ κατ’ ελάχιστο δύο (2) διαφορετικά μενού προς επιλογή που θα περιλαμβάνουν, 
τουλάχιστον δύο (2) διαφορετικά είδη ζεστών και δύο (2) διαφορετικά είδη κρύων 
εδεσμάτων, καθώς και δύο (2) διαφορετικά είδη εδεσμάτων για χορτοφάγους. Στα 
προσφερόμενα μενού θα περιλαμβάνονται και αναψυκτικά, χυμοί, μεταλλικό νερό. 

 
β) Χρόνος παράδοσης των υπηρεσιών: 3 Μαΐου 2019 (9.00-14.00), για είκοσι (20) άτομα 
 
 Παροχή υπηρεσιών μπουφέ: Ο Ανάδοχος θα παρέχει καθ’  όλη τη διάρκεια της 

συνάντησης εξειδικευμένο προσωπικό αποτελούμενο από ένα  (1)  άτομο  κατ’  ελάχιστο 
το οποίο θα παρέχει υπηρεσίες εγκατάστασης και απεγκατάστασης του εξοπλισμού 
εστίασης, καθώς και άλλες υπηρεσίες σχετικές με την ομαλή λειτουργία του μπουφέ (π.χ. 
σερβίρισμα, καθάρισμα κ.α.) 

 Παροχή καφέ: Θα προσφέρεται καθ’ όλη τη διάρκεια της συνάντησης και θα 
περιλαμβάνει κατ’ ελάχιστο: καφέ φίλτρου, τσάι, χυμούς, νερό, βουτήματα ή κρουασάν. 

 Παροχή μεσημεριανού γεύματος (12.45-14.00): Θα προσφερθούν σε όρθιο μπουφέ κατ’ 
ελάχιστο: κυρίως πιάτα (ζυμαρικά, κοτόπουλο, κρέας, πατάτες ή άλλα αντίστοιχα), επιλογές 
για χορτοφάγους, ορεκτικά (σαλάτες, λαχανικά), επιδόρπια (γλυκά, φρούτα) και ποτά 
(μεταλλικό νερό, αναψυκτικά). 

 
Η ποιότητα των υλικών για την παρασκευή των εδεσμάτων (η οποία δύναται να τεκμηριωθεί με 
κάθε πρόσφορο τρόπο), αποτελεί στοιχείο που θα ληφθεί υπόψη κατά την αξιολόγηση των 
προσφορών. 



 
Ο ανάδοχος θα πρέπει να καλύπτει τις ακόλουθες προδιαγραφές: 
 Πιστοποίηση συστήματος διαχείρισης ποιότητας κατά το πρότυπο ΕΛΟΤ ΕΝ ISO 

9001:2000 και σύστημα Ασφάλειας των Τροφίμων ISO 22000:2005 (HACCP). 
 
Η προσφορά που θα κατατεθεί για το Είδος Α θα πρέπει να είναι αναλυτική, με ένδειξη του 
προσφερόμενου τιμήματος για το σύνολο των ζητούμενων υπηρεσιών και ειδών του Είδους Α 
και κατ’ άτομο (χωρίς ΦΠΑ, τον αναλογούντα ΦΠΑ και με ΦΠΑ). Θα γίνονται δεκτές προσφορές 
που περιλαμβάνουν μόνο το σύνολο των υπηρεσιών και ειδών του Είδους Α. Προσφορές που 
θα περιλαμβάνουν τμήμα μόνο των επιμέρους ζητούμενων υπηρεσιών και ειδών του Είδους Α 
θα απορρίπτονται. 
 
 
ΕΙΔΟΣ Β: Υπηρεσίες Εστίασης – Δείπνο (19.30) 
Προϋπολογισμός: 500,00 € μη συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 
Χρόνος παράδοσης των υπηρεσιών: 2 Μαΐου 2019, για δεκαοχτώ (18) έως είκοσι δύο  
(22) άτομα. 
 
Ο Ανάδοχος θα αναλάβει να παρέχει υπηρεσίες εστίασης – δείπνο, εκτός των εγκαταστάσεων 
του ΕΚΕΤΑ, σε κατάλληλο και ευχάριστο χώρο - εστιατόριο (είτε δικό του, είτε τρίτου), στο 
κέντρο της Θεσσαλονίκης. Στην τιμή προσφοράς του Αναδόχου περιλαμβάνεται και η δαπάνη 
εξεύρεσης και χρήσης του χώρου (εστιατορίου) όπου θα παρασχεθεί το δείπνο. 
 
Πιο συγκεκριμένα, ο ανάδοχος θα αναλάβει να παρέχει υπηρεσίες εστίασης-δείπνο, στις 2 
Μαΐου 2019 το οποίο θα πρέπει να περιλαμβάνει τουλάχιστον τα παρακάτω: 
 
 Κυρίως πιάτο για κάθε συμμετέχοντα με κρεατικά ή ψαρικά επιλογής (δυνατότητα επιλογής 

και για χορτοφάγους) 
 Σαλάτες και ορεκτικά (τουλάχιστον μια σαλάτα και 2 είδη ορεκτικών) 
 Ποτά (κρασί κόκκινο και λευκό, μπύρα, μεταλλικό νερό, αναψυκτικά, χυμοί) 
 Επιδόρπιο (τουλάχιστον δύο (2) είδη) 
 
Η ακριβής ώρα παράθεσης του δείπνου θα γνωστοποιηθεί στον Ανάδοχο που θα αναλάβει τη 
συγκεκριμένη υπηρεσία. 
 
Η ποιότητα των υλικών για την παρασκευή των εδεσμάτων (η οποία δύναται να τεκμηριωθεί με 
κάθε πρόσφορο τρόπο), ο χώρος στον οποίο θα παρασχεθεί το δείπνο (από άποψη μεγέθους, 
αισθητικής κλπ.) και η εγγύτητα της τοποθεσίας της φιλοξενίας του δείπνου με το κέντρο της 
πόλης της Θεσσαλονίκης, αποτελούν στοιχεία που θα ληφθούν υπόψη κατά την αξιολόγηση 
των προσφορών. Η εύκολη πρόσβαση στον χώρο της φιλοξενίας του δείπνου με τα πόδια από 
το κέντρο της πόλης της Θεσσαλονίκης αποτελεί απαραίτητη προϋπόθεση. 
 
Η προσφορά θα πρέπει επίσης να προσδιορίζει επακριβώς τον χώρο (εστιατόριο) στον οποίο 
θα παρασχεθεί το δείπνο. Ο Ανάδοχος θα πρέπει είτε να έχει ήδη την εκμετάλλευση του χώρου 
αυτού, είτε να συνοδεύει την προσφορά του με υπογεγραμμένη βεβαίωση-δέσμευση του 
έχοντα την εκμετάλλευσή του σχετικά με τη διαθεσιμότητα του εστιατορίου και τη διάθεσή του 
για το δείπνο αυτό, στις 2 Μαΐου 2019. Προσφορές οι οποίες δεν προσδιορίζουν επακριβώς 
τον χώρο στον οποίο θα παρασχεθεί το δείπνο, ή αφορούν σε παροχή του δείπνου σε χώρο 
τρίτου χωρίς να τεκμηριώνεται η διαθεσιμότητα του έχοντα την εκμετάλλευση του χώρου, κατά 
τα ανωτέρω, θα απορρίπτονται. 
 
Η προσφορά που θα κατατεθεί για το Είδος Β θα πρέπει να είναι αναλυτική, με ένδειξη του 
προσφερόμενου τιμήματος για το σύνολο των ζητούμενων υπηρεσιών και ειδών του Είδους Β 
και κατ’ άτομο (χωρίς ΦΠΑ, τον αναλογούντα ΦΠΑ και με ΦΠΑ). Θα γίνονται δεκτές προσφορές 
που περιλαμβάνουν μόνο το σύνολο των υπηρεσιών και ειδών του Είδους Β. Προσφορές που 
θα περιλαμβάνουν τμήμα μόνο των επιμέρους ζητούμενων υπηρεσιών και ειδών του Είδους Β 
θα απορρίπτονται. 
 



Κάθε υποψήφιος ανάδοχος μπορεί να υποβάλλει προσφορά, είτε για το σύνολο των Ειδών, 
είτε για κάθε Είδος, υποχρεωτικά όμως για το σύνολο κάθε Είδους και για την ποσότητα που 
ζητείται. 
 
Το ποσό πληρωμής του Αναδόχου θα είναι ανάλογο με τον τελικό αριθμό των συμμετεχόντων, 
λαμβάνοντας ως ελάχιστο απαιτούμενο αριθμό ατόμων για την παροχή των υπηρεσιών της 
παρούσας τα είκοσι (20) άτομα. 
 
Επισημαίνεται ότι οι ανωτέρω προδιαγραφές καθορίζουν τις ελάχιστες απαιτήσεις των 
ζητούμενων υπηρεσιών και, συνεπώς, προσφορές με επιπλέον προσφερόμενα 
χαρακτηριστικά, πέραν των ανωτέρω, δεν απορρίπτονται, αλλά συνεκτιμώνται, υπό την 
προϋπόθεση ότι είναι στα πλαίσια του ανώτατου προϋπολογισμού της παρούσας Πρόσκλησης. 
 
Ο Ανάδοχος έχει την υποχρέωση να παρέχει τις παραπάνω υπηρεσίες και να κάνει όλες τις 
ενέργειες δράσεων και υποστήριξης που απαιτούνται για την έγκαιρη και ορθή υλοποίηση του 
έργου του. Ο Ανάδοχος υποχρεούται, καθ’ όλη τη διάρκεια εκτέλεσης του έργου του, να 
συνεργάζεται με την Αναθέτουσα Αρχή (ΕΚΕΤΑ/ΙΜΕΤ), να λαμβάνει υπόψη του και να 
συμμορφώνεται προς τις οδηγίες, υποδείξεις και παρατηρήσεις της, για την άρτια υλοποίηση 
του έργου του. 


