
ΕΘΝΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ ΕΡΕΥΝΑΣ ΚΑΙ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΗΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ (Ε.Κ.Ε.Τ.Α.) /
Ινστιτούτο Βιώσιμης Κινητικότητας και Δικτύων Μεταφορών (ΙΜΕΤ)

Θεσσαλονίκη, 26-11-2018
Αριθμ. Πρωτ.: 000558

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ KAI ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ
ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΝΑΘΕΣΗ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ

«Παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης και εστίασης για τη διεξαγωγή εκπαιδευτικού σεμιναρίου
στο πλαίσιο του έργου CAPITAL»

Το Εθνικό Κέντρο Έρευνας και Τεχνολογικής Ανάπτυξης (ΕΚΕΤΑ) / Ινστιτούτο Βιώσιμης Κινητικότητας
και Δικτύων Μεταφορών (ΙΜΕΤ), νομικό πρόσωπο ιδιωτικού δικαίου, μη κερδοσκοπικού χαρακτήρα,
που εδρεύει στη Θέρμη Θεσσαλονίκης, 6ο χλμ. Οδού Χαριλάου-Θέρμης, προσκαλεί κάθε
ενδιαφερόμενο (φυσικό ή νομικό πρόσωπο, ή ενώσεις και κοινοπραξίες αυτών) να υποβάλει πρόταση
– προσφορά, μη δεσμευτική για το ΕΚΕΤΑ, σύμφωνα με τις τεχνικές προδιαγραφές της παρούσας
πρόσκλησης, για την ανάθεση του έργου :

«Παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης και εστίασης για τη διεξαγωγή εκπαιδευτικού σεμιναρίου
στο πλαίσιο του έργου CAPITAL»

Η συνολική δαπάνη του έργου δεν πρέπει να υπερβαίνει τις δύο χιλιάδες πεντακόσια ευρώ
(2.500,00 €) μη συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.

Οι υποψήφιοι θα πρέπει να έχουν αποδεδειγμένη επαγγελματική εμπειρία στην υλοποίηση
αντίστοιχων έργων και η προσφορά τους να πληροί τις Τεχνικές Προδιαγραφές της παρούσας
Πρόσκλησης.

Οι ενδιαφερόμενοι παρακαλούνται όπως υποβάλουν κλειστό (σφραγισμένο) φάκελο έγγραφης
προσφοράς, για το σύνολο του έργου, που αποτελεί αντικείμενο της παρούσας πρόσκλησης όπως
προσδιορίζεται ειδικότερα στις τεχνικές προδιαγραφές αυτής με τα εξής στοιχεία:

ΠΡΟΣΦΟΡΑ για

«Παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης και εστίασης για τη διεξαγωγή εκπαιδευτικού σεμιναρίου
στο πλαίσιο του έργου CAPITAL»

Οι προσφορές πρέπει να υποβληθούν μέχρι την Δευτέρα, 03 Δεκεμβρίου 2018 και ώρα 12:00 μμ
στην ακόλουθη διεύθυνση:

ΕΚΕΤΑ / ΙΜΕΤ Θεσσαλονίκη: 6ο χλμ. Χαριλάου-Θέρμης, 57001 Θέρμη Θεσσαλονίκης
Γραμματεία ΙΜΕΤ
Υπεύθυνος παραλαβής προσφορών: κα Χριστοδούλου Αναστασία, τηλ. +30 2310498457

Για τη λήψη της τελικής απόφασης και επιλογής, μεταξύ των προσφορών που πληρούν τις τεχνικές
προδιαγραφές της παρούσας Πρόσκλησης, θα συνεκτιμηθούν:

α) Το ύψος της οικονομικής προσφοράς
β) H πληρότητα και αρτιότητα της πρότασης
γ) Η τεχνική και επαγγελματική ικανότητα των υποψηφίων
δ) Ο χρόνος παράδοσης

Η υποβολή της προσφοράς συνεπάγεται την πλήρη και ανεπιφύλακτη αποδοχή από τον υποψήφιο
Ανάδοχο όλων των όρων της παρούσας πρόσκλησης.

Ο Ανάδοχος πριν την υπογραφή της σύμβασης ή την ανάθεση υποχρεούται να προσκομίσει



οποιοδήποτε δικαιολογητικό τυχόν ζητηθεί από την Αναθέτουσα Αρχή στα πλαίσια εφαρμογής της
ισχύουσας περί δημοσίων συμβάσεων νομοθεσίας.

Τον Ανάδοχο βαρύνουν οι ακόλουθες κρατήσεις:
α) Ο προβλεπόμενος φόρος εισοδήματος
β) Κράτηση ύψους 0,06%, υπέρ της Αρχής Εξέτασης Προδικαστικών Προσφυγών (ΑΕΠΠ), η
οποία επιβάλλεται επί της συνολικής αξίας κάθε αρχικής, τροποποιητικής ή συμπληρωματικής
σύμβασης προ φόρων και κρατήσεων (άρθρο 350 παρ. 3 Ν. 4412/2016 & Κ.Υ.Α. 1191/2017 ΦΕΚ
969 Β΄/22-03-2017). Επί της παραπάνω κράτησης επιβάλλεται τέλος χαρτοσήμου 3%, πλέον
εισφοράς υπέρ ΟΓΑ ποσοστού 20%, υπολογιζόμενου επί το τέλος χαρτοσήμου.
γ) Κράτηση ύψους 0,06%, υπέρ της Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων
(ΕΑΑΔΗΣΥ), η οποία υπολογίζεται επί της αξίας, χωρίς ΦΠΑ, της αρχικής και κάθε
συμπληρωματικής σύμβασης (άρθρο 4 παρ. 3 του Ν. 4013/2011, όπως ισχύει & Υ.Α. 5143/2014
ΦΕΚ 3335 Β΄/11-12-2014). Επί της παραπάνω κράτησης επιβάλλεται τέλος χαρτοσήμου 3%,
πλέον εισφοράς υπέρ ΟΓΑ ποσοστού 20%, υπολογιζόμενου επί το τέλος χαρτοσήμου.

Στοιχεία επικοινωνίας για πληροφορίες και διευκρινίσεις: Στεφανίδου Μαρία τηλ. , email:
mstefanidou@certh.gr

Για το ΕΚΕΤΑ / ΙΜΕΤ

Μπεκιάρης Ευάγγελος
Διευθυντής ΙΜΕΤ



 
ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΟΥ – ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

 

Γενικά 

 
Το Ινστιτούτο Βιώσιμης Κινητικότητας και Δικτύων Μεταφορών (ΙΜΕΤ) του Εθνικού Κέντρου Έρευνας και 
Τεχνολογικής Ανάπτυξης (ΕΚΕΤΑ), στο πλαίσιο του ερευνητικού έργου «CAPITAL - Collaborative cApacity 
Programme on ITS Training-educAtion and Liaison», το οποίο χρηματοδοτείται από την Ευρωπαϊκή 
Επιτροπή, μέσω του Προγράμματος Πλαισίου «HORIZON 2020» διοργανώνει εκπαιδευτικό σεμινάριο στο 
Κεντρικό Αμφιθέατρο του Υπουργείου Υποδομών και Μεταφορών (Αναστάσεως 2 και Τσιγάντε, Τ.Κ. 15669, 
Παπάγου) στην Αθήνα, στις 18 Δεκεμβρίου 2018. 
 
Η παρούσα πρόσκληση αφορά στην παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης και εστίασης για τη διεξαγωγή 
του παραπάνω εκπαιδευτικού σεμιναρίου. 
 
Ο Ανάδοχος του έργου θα πρέπει να έχει την απαραίτητη σχετική εμπειρία που να περιλαμβάνει υπηρεσίες 
διοργάνωσης και εστίασης αντίστοιχων εκδηλώσεων η οποία θα αποδεικνύεται από την κατάθεση εντός του 
φακέλου της προσφοράς του καταλόγου αντίστοιχων υπηρεσιών που έχει πραγματοποιήσει επιτυχώς κατά 
την προηγούμενη τριετία. 
 
Οι υπηρεσίες διοργάνωσης και εστίασης που ζητούνται θα καλύπτουν κατ’ ελάχιστο εκατόν είκοσι (120) 
άτομα και θα πρέπει να πληρούν κατ’ ελάχιστο τις κάτωθι προδιαγραφές και απαιτήσεις: 
 
Τρίτη, 18 Δεκεμβρίου 2018 (09:30 - 16:45) -120 άτομα  
Κεντρικό Αμφιθέατρο, Υπουργείο Υποδομών και Μεταφορών (Αναστάσεως 2 και Τσιγάντε, Τ.Κ. 15669, 
Παπάγου) 
 

 Παροχή εξοπλισμού εστίασης (τραπέζι, μπουφέ, τραπέζια σερβιρίσματος, σερβίτσια, κλπ.) 
για τον πρωινό καφέ υποδοχής, το μεσημεριανό γεύμα και τα διαλείμματα καφέ 
 

 Παροχή υπηρεσιών διαχείρισης μπουφέ: Ο Ανάδοχος θα παρέχει καθ’  όλη τη διάρκεια της 
ημέρας εξειδικευμένο προσωπικό αποτελούμενο από δύο (2) άτομα κατ’ ελάχιστο τα οποία θα 
παράσχουν υπηρεσίες σχετικές με την εγκατάσταση και απεγκατάσταση του εξοπλισμού εστίασης, 
καθώς και άλλες υπηρεσίες σχετικές με την ομαλή λειτουργία του μπουφέ (π.χ. σερβίρισμα, 
καθάρισμα κ.α.) 
 

 Παροχή καφέ υποδοχής (welcome coffee), ο οποίος θα προσφέρεται σε μπουφέ κατά την 
διάρκεια της ημέρας και θα περιλαμβάνει κατ’ ελάχιστο: καφέ φίλτρου, τσάι, χυμούς, μεταλλικό νερό 
και αρτοποιήματα (ενδεικτικά βουτήματα, κρουασάν, κέικ) 
 

 Παροχή μεσημεριανού γεύματος (lunch break): Θα προσφερθούν σε μπουφέ κατ’ ελάχιστο δύο 
(2) διαφορετικά μενού προς επιλογή, που θα περιλαμβάνουν, τουλάχιστον δύο (2) διαφορετικά είδη 
ζεστών και δύο (2) διαφορετικά είδη κρύων εδεσμάτων. Στα προσφερόμενα μενού θα 
περιλαμβάνονται και αναψυκτικά, χυμοί, κρασί, μεταλλικό νερό.  
 

 Παροχή ενός (1) διαλείμματος καφέ (coffee break), ο οποίος θα προσφέρεται σε μπουφέ και θα 
περιλαμβάνει κατ’ ελάχιστο: καφέ φίλτρου, τσάι, χυμούς, μεταλλικό νερό και αρτοποιήματα 
(ενδεικτικά βουτήματα, κρουασάν, κέικ) 

 
 
Η προσφορά που θα κατατεθεί θα πρέπει να είναι αναλυτική, με ένδειξη του προσφερόμενου τιμήματος 
συνολικά και κατ’ άτομο (τιμή χωρίς ΦΠΑ, τον αναλογούντα ΦΠΑ και τιμή με ΦΠΑ) για τις ανωτέρω 
υπηρεσίες. Προσφορές που θα περιλαμβάνουν τμήμα μόνο των επιμέρους ζητούμενων υπηρεσιών και 
ειδών θα απορρίπτονται.  
 
Επισημαίνεται ότι οι ανωτέρω προδιαγραφές καθορίζουν τις ελάχιστες απαιτήσεις των ζητούμενων 
υπηρεσιών και, συνεπώς, προσφορές με επιπλέον προσφερόμενα χαρακτηριστικά, πέραν των ανωτέρω, 
δεν απορρίπτονται, αλλά συνεκτιμώνται, υπό την προϋπόθεση ότι είναι στα πλαίσια του ανώτατου 
προϋπολογισμού της παρούσας Πρόσκλησης. 
 



Ο Ανάδοχος υποχρεούται, καθ’ όλη τη διάρκεια εκτέλεσης των ανωτέρω υπηρεσιών, να συνεργάζεται με την 
Αναθέτουσα Αρχή (ΕΚΕΤΑ/ΙΜΕΤ), να λαμβάνει υπόψη του και να συμμορφώνεται προς τις οδηγίες, 
υποδείξεις και παρατηρήσεις της, για την άρτια υλοποίηση του έργου του.   


