
ΕΘΝΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ ΕΡΕΥΝΑΣ ΚΑΙ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΗΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ (Ε.Κ.Ε.Τ.Α.) /
Ινστιτούτο Τεχνολογιών Πληροφορικής και Επικοινωνιών (ΙΠΤΗΛ)

Θεσσαλονίκη, 08-01-2019
Αριθμ. Πρωτ.: 000616

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ KAI ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ
ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΝΑΘΕΣΗ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ

«Υπηρεσίες οργάνωσης και εστίασης συνάντησης έργου»

Το Εθνικό Κέντρο Έρευνας και Τεχνολογικής Ανάπτυξης (ΕΚΕΤΑ) / Ινστιτούτο Τεχνολογιών
Πληροφορικής και Επικοινωνιών (ΙΠΤΗΛ), νομικό πρόσωπο ιδιωτικού δικαίου, μη κερδοσκοπικού
χαρακτήρα, που εδρεύει στη Θέρμη Θεσσαλονίκης, 6ο χλμ. Οδού Χαριλάου-Θέρμης, προσκαλεί κάθε
ενδιαφερόμενο (φυσικό ή νομικό πρόσωπο, ή ενώσεις και κοινοπραξίες αυτών) να υποβάλει πρόταση
– προσφορά, μη δεσμευτική για το ΕΚΕΤΑ, σύμφωνα με τις τεχνικές προδιαγραφές της παρούσας
πρόσκλησης, για την ανάθεση του έργου :

«Υπηρεσίες οργάνωσης και εστίασης συνάντησης έργου»

Η συνολική δαπάνη του έργου δεν πρέπει να υπερβαίνει τα τριακόσια εξήντα τρία ευρώ (363,00 €)
μη συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.

Οι υποψήφιοι θα πρέπει να έχουν αποδεδειγμένη επαγγελματική εμπειρία στην υλοποίηση
αντίστοιχων έργων και η προσφορά τους να πληροί τις Τεχνικές Προδιαγραφές της παρούσας
Πρόσκλησης.

Οι ενδιαφερόμενοι παρακαλούνται όπως υποβάλουν κλειστό (σφραγισμένο) φάκελο έγγραφης
προσφοράς, για το σύνολο του έργου, που αποτελεί αντικείμενο της παρούσας πρόσκλησης όπως
προσδιορίζεται ειδικότερα στις τεχνικές προδιαγραφές αυτής με τα εξής στοιχεία:

ΠΡΟΣΦΟΡΑ για

«Υπηρεσίες οργάνωσης και εστίασης συνάντησης έργου»

Οι προσφορές πρέπει να υποβληθούν μέχρι την Δευτέρα, 14 Ιανουαρίου 2019 και ώρα 12:00 μμ
στην ακόλουθη διεύθυνση:

ΕΚΕΤΑ / ΙΠΤΗΛ Θεσσαλονίκη: 6ο χλμ. Χαριλάου-Θέρμης, 57001 Θέρμη Θεσσαλονίκης
Γραμματεία ΙΠΤΗΛ
Υπεύθυνος παραλαβής προσφορών: κα Θεοδωρούδη Ελευθερία, τηλ.

Για τη λήψη της τελικής απόφασης και επιλογής, μεταξύ των προσφορών που πληρούν τις τεχνικές
προδιαγραφές της παρούσας Πρόσκλησης, θα συνεκτιμηθούν:

α) Το ύψος της οικονομικής προσφοράς
β) H πληρότητα και αρτιότητα της πρότασης
γ) Η τεχνική και επαγγελματική ικανότητα των υποψηφίων
δ) Ο χρόνος παράδοσης

Η υποβολή της προσφοράς συνεπάγεται την πλήρη και ανεπιφύλακτη αποδοχή από τον υποψήφιο
Ανάδοχο όλων των όρων της παρούσας πρόσκλησης.

Ο Ανάδοχος πριν την υπογραφή της σύμβασης ή την ανάθεση υποχρεούται να προσκομίσει
οποιοδήποτε δικαιολογητικό τυχόν ζητηθεί από την Αναθέτουσα Αρχή στα πλαίσια εφαρμογής της
ισχύουσας περί δημοσίων συμβάσεων νομοθεσίας.



Τον Ανάδοχο βαρύνουν οι ακόλουθες κρατήσεις:
α) Ο προβλεπόμενος φόρος εισοδήματος
β) Κράτηση ύψους 0,06%, υπέρ της Αρχής Εξέτασης Προδικαστικών Προσφυγών (ΑΕΠΠ), η
οποία επιβάλλεται επί της συνολικής αξίας κάθε αρχικής, τροποποιητικής ή συμπληρωματικής
σύμβασης προ φόρων και κρατήσεων (άρθρο 350 παρ. 3 Ν. 4412/2016 & Κ.Υ.Α. 1191/2017 ΦΕΚ
969 Β΄/22-03-2017). Επί της παραπάνω κράτησης επιβάλλεται τέλος χαρτοσήμου 3%, πλέον
εισφοράς υπέρ ΟΓΑ ποσοστού 20%, υπολογιζόμενου επί το τέλος χαρτοσήμου.

Στοιχεία επικοινωνίας για πληροφορίες και διευκρινίσεις: Μεζάρης Βασίλειος τηλ. +30 2311 257770,
email: bmezaris@iti.gr και Παπαδοπούλου Μαρία τηλ. +30 2311 257726, email: marpap@iti.gr

Για το ΕΚΕΤΑ / ΙΠΤΗΛ

Τζοβάρας Δημήτριος
Διευθυντής ΙΠΤΗΛ
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ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΟΥ - ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
 

Το Εθνικό Κέντρο Έρευνας και Τεχνολογικής Ανάπτυξης (ΕΚΕΤΑ) / Ινστιτούτο Τεχνολογιών 
Πληροφορικής και Επικοινωνιών (ΙΠΤΗΛ), στο πλαίσιο υλοποίησης του έργου «INVID - In 
Video Veritas Verification of Social Media Video Content for the News Industry» 
διοργανώνει συνάντηση έργου στις Βρυξέλλες, στις 4 Μαρτίου 2019.  
 
Η παρούσα πρόσκληση αφορά στην παροχή υπηρεσιών οργάνωσης και εστίασης για τη 
διεξαγωγή της παραπάνω συνάντησης. 
 
Ο Ανάδοχος του έργου θα πρέπει να διαθέτει εμπειρία σε αντίστοιχες υπηρεσίες 
οργάνωσης και εστίασης ανάλογων συναντήσεων στις Βρυξέλλες. 
 

Οι υπηρεσίες διοργάνωσης και εστίασης που ζητούνται θα να περιλαμβάνουν κατ’ ελάχιστον 

τα κάτωθι: 
 

 
1. Υπηρεσίες Οργάνωσης συνάντησης έργου (Αίθουσα Συνάντησης και 

υλικοτεχνικού εξοπλισμού):  

O Ανάδοχος θα αναλάβει να παρέχει αίθουσα συνάντησης του έργου, στο κέντρο των 
Βρυξελλών, χωρητικότητας τουλάχιστον δέκα (10) ατόμων, με όλο τον απαραίτητο 
υλικοτεχνικό εξοπλισμό (τραπέζια εργασίας, καρέκλες, βιντεοπροβολέα και οθόνη, 
ασύρματη σύνδεση στο διαδίκτυο για όλους τους συμμετέχοντες), για τη συνάντηση έργου 
που θα διεξαχθεί στις  Βρυξέλλες στις 4 Μαρτίου 2019. Η αίθουσα συνάντησης θα πρέπει 
να έχει διαμόρφωση αίθουσας συμβουλίου (ένα μεγάλο τραπέζι) ή τραπέζια σε διάταξη Π. 
Σε κάθε περίπτωση, και οι 10 συμμετέχοντες πρέπει να μπορούν να βλέπουν καλά την 
οθόνη του προτζέκτορα. 
 
 

2. Υπηρεσίες Εστίασης: 

Ο Ανάδοχος θα αναλάβει να παρέχει υπηρεσίες εστίασης (catering) για δέκα (10) άτομα, 
στο χώρο που θα διεξαχθεί η συνάντηση, συμπεριλαμβανομένου του εξοπλισμού για την 
παροχή των σχετικών υπηρεσιών (τραπέζια για μπουφέ, σερβίτσια, μαχαιροπίρουνα, 
ποτήρια, κούπες, πιάτα κλπ.), οι οποίες θα πρέπει να περιλαμβάνουν κατ’ ελάχιστο τα εξής: 
 

 Νερό και καφέ (εσπρέσσο) διαθέσιμα καθ’ όλη τη διάρκεια της συνάντησης. 

 1 Coffee break (ώρα: 15:30 ή 16:00 περίπου), κατά το οποίο θα προσφέρονται κατ’ 
ελάχιστο: ροφήματα [καφές (εσπρέσσο), τσάι, χυμός, μεταλλικό νερό], βουτήματα. 

 
Η ποιότητα των υλικών για την παρασκευή των εδεσμάτων (η οποία δύναται να 
τεκμηριωθεί με κάθε πρόσφορο τρόπο) αποτελεί στοιχείο που θα ληφθεί υπόψη κατά την 
αξιολόγηση.  
 
Χρόνος παράδοσης των υπηρεσιών οργάνωσης και εστίασης: 04/03/2019 
Ώρες έναρξης και λήξης συνάντησης: 11:00 π.μ. - 19:00 
 
Η προσφορά που θα κατατεθεί θα πρέπει να είναι αναλυτική, με ένδειξη του 
προσφερόμενου τμήματος (χωρίς ΦΠΑ, τον αναλογούντα ΦΠΑ και με ΦΠΑ) για κάθε μία 
από τις ανωτέρω υπηρεσίες (1 &  2), από τις οποίες θα προκύπτει το συνολικό 
προσφερόμενο τίμημα  για το σύνολο των υπηρεσιών και ειδών της παρούσας 
πρόσκλησης. Προσφορές  που  θα περιλαμβάνουν  τμήμα  μόνο  των  επιμέρους  
ζητούμενων  υπηρεσιών  και  ειδών  θα απορρίπτονται. 



 

 2 

Ειδικότερα, για τις υπηρεσίες εστίασης θα πρέπει να δίνεται η προσφορά και σε τιμή κατ’ 
άτομο, χωρίς ΦΠΑ και με τον αναλογούντα ΦΠΑ, προκειμένου να είναι συγκρίσιμες οι 
προσφορές. 
 

Επισημαίνεται ότι οι ανωτέρω προδιαγραφές καθορίζουν τις ελάχιστες απαιτήσεις των 

ζητούμενων υπηρεσιών και, συνεπώς, προσφορές με επιπλέον προσφερόμενα 

χαρακτηριστικά, πέραν των ανωτέρω, δεν απορρίπτονται, αλλά συνεκτιμώνται, υπό την 

προϋπόθεση ότι είναι στα πλαίσια του ανώτατου προϋπολογισμού της παρούσας 

Πρόσκλησης. 

 
Ο Ανάδοχος έχει την υποχρέωση να παρέχει τις παραπάνω υπηρεσίες και είδη και να κάνει 
όλες τις ενέργειες δράσεων και υποστήριξης που απαιτούνται για την έγκαιρη και ορθή 
υλοποίηση του έργου του. Ο Ανάδοχος υποχρεούται, καθ’ όλη τη διάρκεια εκτέλεσης του 
έργου του, να συνεργάζεται με την Αναθέτουσα Αρχή, να λαμβάνει υπόψη του και να 
συμμορφώνεται προς τις οδηγίες, υποδείξεις και παρατηρήσεις της, για την άρτια 
υλοποίηση του έργου του. 
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