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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ KAI ΚΑΤΑΘΕΣΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 
ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΝΑΘΕΣΗ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ: 

 
«Παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης, επικοινωνίας και εστίασης για επιστημονική Εσπερίδα στα 

πλαίσια του έργου ACTIS-Προηγμένες Υπηρεσίες Μεταφοράς Εμπορευμάτων» 
 
 
Το Ινστιτούτο Βιώσιμης Κινητικότητας και Δικτύων Μεταφορών (Ι.ΜΕΤ) του Εθνικού Κέντρου 
Έρευνας και Τεχνολογικής Ανάπτυξης (ΕΚΕΤΑ), στα πλαίσια υλοποίησης του έργου «ACTIS-
Προηγμένες Υπηρεσίες Μεταφοράς Εμπορευμάτων» που συγχρηματοδοτείται από την Ευρωπαϊκή 
Ένωση (Ευρωπαϊκό Ταμείο Περιφερειακής Ανάπτυξης- ΕΤΠΑ) και από εθνικούς πόρους, μέσω των 
Περιφερειακών Επιχειρησιακών Προγραμμάτων (Π.Ε.Π.) Αττικής, Α.Π. 3 «Ενίσχυση της 
Ανταγωνιστικότητας , της Καινοτομίας και της Ψηφιακής Σύγκλισης» και Μακεδονίας-Θράκης, Α.Π. 
4 «Ψηφιακή Σύγκλιση και Επιχειρηματικότητα στην Περιφέρεια Κ. Μακεδονίας»- Δράση Εθνικής 
Εμβέλειας «ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑ 2011- Συμπράξεις παραγωγικών και ερευνητικών φορέων σε εστιασμένους 
ερευνητικούς και τεχνολογικούς τομείς», προσκαλεί κάθε ενδιαφερόμενο (φυσικό ή νομικό 
πρόσωπο ή ενώσεις και κοινοπραξίες αυτών) να υποβάλει πρόταση – προσφορά, μη δεσμευτική για 
το ΕΚΕΤΑ, σύμφωνα με τις τεχνικές προδιαγραφές της παρούσας πρόσκλησης, για το έργο: 
 

«Παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης, επικοινωνίας και εστίασης για επιστημονική Εσπερίδα στα 
πλαίσια του έργου ACTIS-Προηγμένες Υπηρεσίες Μεταφοράς Εμπορευμάτων» 

 
Οι  υποψήφιοι  θα  πρέπει  να  έχουν  αποδεδειγμένη  επαγγελματική  εμπειρία στην υλοποίηση 
αντίστοιχων έργων  και να είναι πλήρως εξοικειωμένοι με το αντικείμενο αυτό. 
 
Η προσφορά πρέπει να πληροί τις Τεχνικές Προδιαγραφές της παρούσας Πρόσκλησης και η συνολική 
δαπάνη της δεν θα πρέπει να υπερβαίνει το ποσό των οκτώ χιλιάδων πεντακοσίων ευρώ (8.500 €) 
συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ. 
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Οι ενδιαφερόμενοι παρακαλούνται όπως υποβάλουν κλειστό (σφραγισμένο) φάκελο έγγραφης 
προσφοράς, για το σύνολο του έργου, με τα εξής στοιχεία: 
 
 
 

ΠΡΟΣΦΟΡΑ για το έργο: 
 

«Παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης, επικοινωνίας και εστίασης για επιστημονική Εσπερίδα στα 
πλαίσια του έργου ACTIS-Προηγμένες Υπηρεσίες Μεταφοράς Εμπορευμάτων» 

 
Οι προσφορές πρέπει να υποβληθούν μέχρι και την Τρίτη 2 Ιουνίου 2015 και ώρα 12:30 μ.μ.  στην 
ακόλουθη διεύθυνση: 
 

Εθνικό Κέντρο Έρευνας και Τεχνολογικής Ανάπτυξης (ΕΚΕΤΑ)/ 
Ινστιτούτο Βιώσιμης Κινητικότητας και Δικτύων Μεταφορών (ΙΜΕΤ) 
Αιγιαλείας 52  
15125, Μαρούσι - ΑΤΤΙΚΗ 

 
Για τη λήψη της τελικής απόφασης και επιλογής, μεταξύ των προσφορών που πληρούν τις τεχνικές 
προδιαγραφές της παρούσας Πρόσκλησης, θα συνεκτιμηθούν το ύψος της οικονομικής προσφοράς, 
η πληρότητα και αρτιότητα της πρότασης και η τεχνική και επαγγελματική εμπειρία των υποψηφίων. 

Η υποβολή προσφοράς συνεπάγεται την πλήρη και ανεπιφύλακτη αποδοχή από τον υποψήφιο 
Ανάδοχο όλων των όρων της παρούσας πρόσκλησης.  

Ο Ανάδοχος υποχρεούται να προσκομίσει φορολογική και ασφαλιστική ενημερότητα για την 
εξόφλησή του. 

Επί του αρχικού συμβατικού τιμήματος, χωρίς ΦΠΑ και κατά την  πληρωμή της σύμβασης 
παρακρατείται 0,10% υπέρ της Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων (ΕΑΑΔΗΣΥ), 
σύμφωνα με τον Ν. 4013/2011. 

Για περισσότερες πληροφορίες και διευκρινήσεις οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να απευθύνονται 
στην κα Πόπη Βιτζηλαίου τηλ: 2111069599, fax: 2106533031, e-mail: pvitzilaiou@certh.gr. 

 

 Για το ΕΚΕΤΑ/ΙΜΕΤ 

         
 

Γεώργιος Γιαννόπουλος 
        Διευθυντής ΙΜΕΤ 
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ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΟΥ - ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 
 

Αντικείμενο 
 

Παροχή υπηρεσιών διοργάνωσης, επικοινωνίας και εστίασης για επιστημονική Εσπερίδα 

 
Η πρόσκληση αφορά στην παροχή υπηρεσιών οργάνωσης, επικοινωνίας και εστίασης στα πλαίσια 

της διοργάνωσης επιστημονικής ημερίδας για συνολικό αριθμό 100 ατόμων, η οποία θα 

πραγματοποιηθεί περί τα τέλη Ιουνίου 2015. Η ακριβής ημερομηνία θα γνωστοποιηθεί στον 

Ανάδοχο μόλις οριστικοποιηθεί. 

Συγκεκριμένα, οι υπηρεσίες που καλείται να παρέχει ο Ανάδοχος περιλαμβάνουν τα παρακάτω: 

  

1. Υπηρεσίες Διοργάνωσης 

  Παροχή αίθουσας συνεδρίων χωρητικότητας τουλάχιστον 100 ατόμων. Η αίθουσα θα 

πρέπει να διαθέτει τον κατάλληλο οπτικοακουστικό εξοπλισμό (ήτοι μικροφωνική 

εγκατάσταση, projector, κοκ.) για τη φιλοξενία της εκδήλωσης. Η τελική επιλογή της 

αίθουσας θα γίνει σε συνεννόηση με την Αναθέτουσα Αρχή. Ο υποψήφιος Ανάδοχος 

καλείται να παρέχει εναλλακτικές επιλογές σε Αθήνα και Πειραιά.  

 Διαμόρφωση σε συνεργασία με την ομάδα εργασίας της αναθέτουσας αρχής του 

προγράμματος της εσπερίδας και έγχρωμη εκτύπωση αυτού σε 200 αντίτυπα 

 Γραμματειακή υποστήριξη την ημέρα της εσπερίδας 

 Συντονισμός της Εσπερίδας από άτομο που θα υποδείξει ο Ανάδοχος και θα συμφωνήσει 

στην επιλογή αυτή και η Αναθέτουσα Αρχή. Το άτομο αυτό θα πρέπει να κατέχει επαρκώς 

και αποδεδειγμένα το αντικείμενο που προβάλλεται μέσω της Εσπερίδας και να διαθέτει 

σχετική εμπειρία. Η αμοιβή του συντονιστή της Εσπερίδας θα συμπεριλαμβάνεται στην 

προσφορά του Αναδόχου και θα καταβληθεί από τον Ανάδοχο στο Συντονιστή. 

 Βιντεοσκόπηση και Φωτογράφιση της Εσπερίδας σε ποιότητα υψηλής ευκρίνειας. 

Αντίγραφο του υλικού που θα προκύψει θα παραδοθεί αυτούσιο στην Αναθέτουσα Αρχή 

εντός δύο (2) εργάσιμων ημερών από το πέρας της εκδήλωσης μέσω οπτικού δίσκου (CD) 

και/ή φορητής συσκευής μνήμης (USB Flash Disk). 

 
 

2. Υπηρεσίες Επικοινωνίας 

 Διαμόρφωση και εκτύπωση και αποστολή προσκλήσεων για ομιλητές και 

προσκεκλημένους (200 αντίτυπα) 



 
 

2. Υπηρεσίες Επικοινωνίας 

 Επικοινωνία και επιβεβαίωση συμμετοχής πιθανών ομιλητών που θα προταθούν από την 

Αναθέτουσα Αρχή 

 Επικοινωνία και επιβεβαίωση συμμετοχής προσκεκλημένων από σχετική λίστα που θα 

προταθεί από τον Ανάδοχο και θα οριστικοποιηθεί σε συνεργασία με την Αναθέτουσα 

Αρχή 

 Επαφές με ενδιαφερόμενους φορείς και υποστήριξη δημιουργίας επαφών με αυτούς 

(networking) 

 Συγγραφή και προώθηση δελτίου τύπου σε Ελληνικά και Αγγλικά όπου θα συνοψίζονται 

τα κύρια σημεία της ημερίδας. 

 Καθημερινή παρακολούθηση του έργου και συνεχής επικοινωνία και ενημέρωση της 

ομάδας εργασίας της Αναθέτουσας αρχής (ΕΚΕΤΑ/ΙΜΕΤ) 

 Συνεχής προβολή της ημερίδας πριν και κατά τη διοργάνωσή της και προβολή των 

συμπερασμάτων της  

  Απομαγνητοφώνηση του οπτικοακουστικού υλικού, επιμέλεια και κωδικοποίηση των 

κειμένων που θα προκύψουν σε απόλυτη συνάφεια με το πρόγραμμα της εκδήλωσης 

όπως αυτό θα έχει διαμορφωθεί στα πλαίσια των υπηρεσιών διοργάνωσης.   Δημιουργία 

και εκτύπωση τεύχους συμπερασμάτων της εσπερίδας, σε συνεννόηση με την ομάδα 

εργασίας της Αναθέτουσας Αρχής, που θα περιλαμβάνει και σχετικό φωτογραφικό υλικό 

(200 αντίτυπα). 

 

3. Υπηρεσίες Εστίασης 

 Παροχή ενός coffee break 80 ατόμων κατά το οποίο θα προσφέρονται σε μπουφέ κατ’ 

ελάχιστο: καφές φίλτρου, τσάι, χυμοί, μεταλλικό νερό, κέικ, τσουρέκι, βουτήματα και 

διάφορα αλμυρά (τυροπιτάκια, λουκανικοπιτάκια, κτλ.) 

 Παροχή δείπνου σε μπουφέ, κατά προτίμηση στον ίδιο χώρο που θα πραγματοποιηθεί η 

εσπερίδα, για 80 άτομα κατά το οποίο θα προσφερθούν κατ’ ελάχιστο: 2 είδη σαλάτας, 2 

είδη κυρίως πιάτου, 2 είδη ορεκτικού, πιατέλα τυριών, 2 είδη επιδορπίου, κρασί, 

μεταλλικό νερό, αναψυκτικά 

 
Η προσφορά που θα κατατεθεί θα αφορά το σύνολο των επιμέρους υπηρεσιών (1 ως 3) όπως 

περιγράφονται πιο πάνω και όχι τμήμα αυτών. Η οικονομική προσφορά θα είναι αναλυτική για κάθε 

επιμέρους τμήμα της, θα αφορά όμως το σύνολο των ζητούμενων αντικειμένων. Προσφορές που θα 

περιλαμβάνουν τμήμα των επιμέρους ζητούμενων αντικειμένων θα απορρίπτονται. 


