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Π  Ρ  Ο  Κ  Η  Ρ  Υ  Ξ  Η  

ΠΛΗΡΩΣΗΣ  ΜΙΑΣ  ΘΕΣΗΣ  ΓΡΑΜΜΑΤΕΑ  Α .Ε . I .  
 

Το Εθνικό Μετσόβιο Πολυτεχνείο έχοντας υπόψη: 
1 . Τις διατάξεις του άρθρου 6 του Ν.3549/2007, «Μεταρρύθµιση του θεσµικού πλαισίου για 

τη δοµή και λειτουργία των Ανώτατων Εκπαιδευτικών Ιδρυµάτων (Φ .Ε .Κ .  
69/τ .Α΄ /20.3.2007) 

2 . Τις  διατάξεις  των  άρθρων  59, 60 και  61 του  Π .∆ .  160/2008 (ΦΕΚ  220/τ .  Α΄/3.11.2008) 
«Πρότυπος Γενικός Εσωτερικός Κανονισµός Λειτουργίας των Α.Ε.Ι.» 

3 . Τις διατάξεις του άρθρου 26 παρ. 3 του Ν.3687/2008 (ΦΕΚ 159/τ.Α΄/1.8.2008) 
4 . Την  µε  αρ ιθ .  ∆ΙΠΠ /Φ .ΕΓΚΡ .10 /319/13541/4 .8 .2008 Απόφαση  της  Τριµελούς  

Επιτροπής της Πράξης Υπουργικού Συµβουλίου 33/2006 (άρθρο 2 παρ. 1) µε την οποία 
εγκρίθηκε η πλήρωση κενών οργανικών θέσεων Γραµµατέων µε τετραετή θητεία στα Α.Ε.Ι. 

5 . Το µε αριθ. Πρωτ. 2/38536/0020/18.6.2008 έγγραφο του Γενικού Λογιστηρίου του 
Κράτους µε το οποίο εγκρίθηκε η κάλυψη της προκαλούµενης δαπάνης από τον κρατικό 
προϋπολογισµό 

6 . Την  από  4 /2/2011 Απόφαση  της  Συγκλήτου  του  Εθνικού  Μετσόβιου  Πολυτεχνε ίου  
σύµφωνα µε την οποία εγκρίνεται η προκήρυξη της θέσης του Γραµµατέα 

 
 

Προκηρύσσει 
 
 

την πλήρωση της µίας κενής οργανικής θέσης Γραµµατέα του Εθνικού Μετσόβιου Πολυτεχνείου µε τετραετή 
θητεία. 

Α.  O Γραµµατέας του  Εθνικού  Μετσόβιου  Πολυτεχνείου ,  σύµφωνα  µε  το  άρθρο  6  του  
Ν .3549/2007 και  τα  άρθρα  59 και  60 του  Π .∆ .  160/2008, εκλέγεται από τη Σύγκλητο του 
Ε.Μ.Πολυτεχνείου µετά από δηµόσια προκήρυξη και διορίζεται µε πράξη του Πρύτανη. 

Β. Τα προσόντα διορισµού που απαιτούνται για την πλήρωση της θέσης του Γραµµατέα του 
Πολυτεχνείου είναι κατ' ελάχιστον (άρθρο 59 Π.∆. 160/2008): 
α) Πτυχίο Α.Ε.Ι. 
β) Τουλάχιστον πενταετής τεκµηριωµένη προϋπηρεσία και εµπειρία σε θέµατα οικονοµικής διαχείρισης και 
διοίκησης. 
γ) Άριστη γνώση και, σε περίπτωση έλλειψης υποψηφίων µε άριστη γνώση, πολύ καλή γνώση 
τουλάχιστον µιας (1) ξένης γλώσσας, κατά προτίµηση της αγγλικής. 
 
∆ιευκρινίζεται ότι, οι υποψήφιοι που δε διαθέτουν ή δεν αποδεικνύουν νοµίµως τα ανωτέρω 
ελάχιστα και απολύτως αναγκαία τυπικά προσόντα, θα αποκλείονται. 
 

 

Ε Θ Ν Ι Κ Ο  Μ Ε Τ Σ Ο Β Ι Ο  Π Ο Λ Υ Τ Ε Χ Ν Ε Ι Ο  
ΓΕΝΙΚΗ ∆/ΝΣΗ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΣΤΗΡΙΞΗΣ ΚΑΙ ΣΠΟΥ∆ΩΝ 

∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 
ΤΜΗΜΑ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Ηρώων  Πολυτ εχνε ίου  9 ,  Πολυτεχ /πολη  Ζωγράφου  157  80  •  ΤΗΛ :  210  7724160 ,  FAX:2 10  7722232
 



Συν ε κ τ ι µώµε να  προσ όν τα  :  
• Μεταπτυχιακοί τίτλοι σπουδών 
• Πιστοποιηµένη γνώση ηλεκτρονικών υπολογιστών 
• Προϋπηρεσία σε ανάλογη θέση σε Α.Ε,Ι, 
• και όποιο άλλο προσόν θεωρεί ο υποψήφιος ότι µπορεί να συµβάλλει πρόσθετα στην 

αξιολόγησή του. 
 
O υποψήφιος για την πλήρωση της θέσης πρέπει να έχει τα προσόντα και να µην συντρέχουν στο 
πρόσωπο του τα κωλύµατα διορισµού σε θέση δηµοσίου υπαλλήλου σύµφωνα µε τις εκάστοτε  
ι σχύουσες  διατάξε ι ς  του  Υπαλληλικού  Κώδικα  (Ν .3528/2007) .  
 
Γ. Η διαδικασία πλήρωσης της προκηρυσσόµενης θέσης ορίζεται λεπτοµερώς στο άρθρο 60  του  Π .∆ .  
160/2008 (∆ιαδ ι κασ ία  εκλογής ) .  
 
∆. Οι υποψήφιοι πρέπει να υποβάλουν, στο Τµήµα Πρωτοκόλλου ∆ιεκπεραίωσης & Αρχείου του 
Εθνικού Μετσοβίου Πολυτεχνείου (Ηρώων Πολυτεχνείου 9, Πολυτεχνειούπολη Ζωγράφου, Τ.Κ. 157 
80) µέσα σε αποκλειστική προθεσµία τριάντα (30) ηµερών από την επόµενη της τελευταίας 
δηµοσίευσης της προκήρυξης στον  ηµερήσιο  τύπο,  δηλαδή  έως και  τις 19/11/2011, τα 
παρακάτω  δικαιολογητικά :  

1. Σχετική αίτηση. 
2. Επικυρωµένο αντίγραφο πτυχίου Α.Ε.Ι. 
3. Πιστοποιητικά / Βεβαιώσεις από τα οποία να τεκµηριώνεται η 5ετής τουλάχιστον 

προϋπηρεσία και εµπειρία σε θέµατα οικονοµικής διαχείρισης και διοίκησης. 
4. Πιστοποιητικό άριστης γνώσης µιας ξένης γλώσσας, κατά προτίµηση της αγγλικής και 

ελλείψει άριστης γνώσης, πολύ καλής γνώσης. 
5. Επικυρωµένη Φωτοτυπία του ∆ελτίου Αστυνοµικής Ταυτότητας  
6 . Πλήρες Βιογραφικό Σηµείωµα. 
7. ΄Οποιο άλλο προσόν θεωρεί ο υποψήφιος ότι µπορεί να συµβάλλει πρόσθετα στην αξ ι ολόγησή  

του .  
8. Επιπρόσθετα  κάθε  υποψήφιος δύναται  να  υποβάλλει  δικαιολογητικά  για  τα  

συνεκτιµώµενα προσόντα, όπως αυτά αναφέρονται στην παρούσα προκήρυξη. 
9. Πίνακα των υποβληθέντων δικαιολογητικών. 

 
Τα δικαιολογητικά πρέπει να φέρουν αρίθµηση, να είναι θεωρηµένα επίσηµα από τις κατά νόµο αρµόδιες 
αρχές και να είναι τοποθετηµένα µέσα σε ειδικό φάκελο, να συνοδεύουν την αίτηση υποψηφιότητας και να 
κατατεθούν εµπρόθεσµα. 
Τα ξενόγλωσσα δικαιολογητικά πρέπει να συνοδεύονται από επίσηµες µεταφράσεις του Ελληνικού Υπουργείου 
Εξωτερικών ή Ελληνικής ∆ιπλωµατικής Αρχής στο εξωτερικό και επιπλέον, οι τίτλοι σπουδών του εξωτερικού 
πρέπει να συνοδεύονται από πράξη ή βεβαίωση του οικείου οργάνου, µε την οποία αναγνωρίζονται ως ισότιµοι 
προς τους απονεµόµενους από τα Ελληνικά Ανώτατα Εκπαιδευτικά Ιδρύµατα. 
 

Η εκλογή θα γίνει από τη Σύγκλητο του Εθνικού Μετσόβιου Πολυτεχνείου, µε βάση αξιολογική 
κατάταξη των υποψηφίων και ο διορισµός µε πράξη του Πρύτανη. Η διαδικασία εκλογής και διορισµού 
ελέγχεται ως προς τη νοµιµότητά της από τον Υπουργό Παιδείας ∆ια Βίου Μάθησης και Θρησκευµάτων. 
 

Η παρούσα προκήρυξη θα δηµοσιευτεί σε δύο (2) τουλάχιστον ηµερήσιες εφηµερίδες πανελλήνιας 
κυκλοφορίας και ταυτόχρονα κοινοποιείται σε όλα τα Α.Ε.Ι. και Ερευνητικά κέντρα της χώρας. Επίσης, 
καταχωρείται στην ιστοσελίδα του Πανεπιστηµίου, καθώς και στις ιστοσελίδες των Υπουργείων Εξωτερικών, 



Παιδείας, ∆ια Βίου Μάθησης & Θρησκευµάτων και ∆ιοικητικής Μεταρρύθµισης & Ηλεκτρονικής 
∆ιακυβέρνησης. 
 

Λοιπές πληροφορίες θα δίνονται από το Τµήµα ∆ιοικητικού Προσωπικού – Ηρώων Πολυτεχνείου 9, 
Ζωγράφου - τηλ. 210 7724160, 210 7721906, 210 7721506 και 210 7723901, τις εργάσιµες ηµέρες και ώρες.
  

 
Ο ΠΡΥΤΑΝΗΣ  

 
 
 
 

               Σ .Ε .  ΣΙΜΟΠΟΥΛΟΣ  
 

Ακριβές Αντίγραφο 
Ο Αν. Προϊστάµενος του Τµ. ∆ιεκ/σης & Αρχείου 

 
Εσωτερική ∆ιανοµή 

• Γραφείο κ. Πρύτανη 
• Γραφείο κ.κ. Αντιπρυτάνεων 
• Γεν. ∆/νση ∆ιοικ. Στήρ. & Σπουδών 
• Γεν. ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών 
• ∆/νση ∆ιοικητικού 
•  

Κοινοποίηση 
• Όλα τα Α.Ε.Ι. της Χώρας 
• Όλα τα Ερευνητικά Κέντρα της Ελλάδας µέσω της Γ.Γ.Ε.Τ. του Υπουργείου 

Παιδείας, ∆ια Βίου Μάθησης & Θρησκευµάτων 
• Υπουργείο Παιδείας, ∆ια Βίου Μάθησης & Θρησκευµάτων ∆/νση Προσωπικού 

Α.Π.Ε. (Να αναρτηθεί και στην ιστοσελίδα)  
• Υπουργείο ∆ιοικητικής Μεταρρύθµισης & Ηλεκτρονικής ∆ιακυβέρνησης - Γ.Γ. 

∆ηµόσιας ∆ιοίκησης & Ηλεκτρ. ∆ιακυβέρνησης (Να αναρτηθεί και στην ιστοσελίδα) 
- Γεν.∆/νση Κατάστασης Προσωπικού ∆ /νση  Προσλήψεων  Προσωπικού  

• Υπουργείο Εξωτερικών (Να αναρτηθεί και στην ιστοσελίδα)  


