
 
 
 
 
 
Γενική ∆/νση ∆ιοικητικών Υπηρεσιών     Αθήνα,  21 -10-2010 
∆/νση ∆ιοικητικού      Αριθ.Πρωτ.:   4208 
Τμήμα ∆ιοικητικού Προσωπικού 
Τηλ.: 210-9201021 
 
 

Π Ρ Ο Κ Η Ρ Υ Ξ Η 
ΠΛΗΡΩΣΗΣ ΜΙΑΣ ΘΕΣΗΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑ Α.Ε.Ι. 

 
Το Πάντειο Πανεπιστήμιο Κοινωνικών και Πολιτικών Επιστημών έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 14 παρ. 2 περ. ιβ',του Ν. 2190/1994 «Σύσταση 
ανεξάρτητης αρχής για την επιλογή προσωπικού και ρύθμιση θεμάτων διοίκησης»  
(ΦΕΚ 28/τ.Α'/3.3.1994 ) 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 6 του Ν.3549/2007, «Μεταρρύθμιση του θεσμικού 
πλαισίου για τη δομή και λειτουργία των Ανώτατων Εκπαιδευτικών Ιδρυμάτων 
(Φ.Ε.Κ. 69/τ.Α'/20.3.2007 ) 

3. Τις διατάξεις των άρθρων 59 και επόμενων του Π.∆. 160/2008 (ΦΕΚ 220/τ. 
Α'/3.11.2008) «Πρότυπος Γενικός Εσωτερικός Κανονισμός Λειτουργίας των Α.Ε.Ι.» 

4. Τις διατάξεις του άρθρου 26 παρ. 3 του Ν.3687/2008 (ΦΕΚ 159/τ.Α'/1.8.2008)  
5. Την με αριθ. ∆ΙΠΠ/Φ.ΕΓΚΡ.10/319/13541/4.8.2008 Απόφαση της Τριμελούς 

Επιτροπής της Πράξης Υπουργικού Συμβουλίου 33/2006 (άρθρο 2 παρ. 1) με την 
οποία εγκρίθηκε η πλήρωση  κενών οργανικών θέσεων Γραμματέων με τετραετή 
θητεία στα Α.Ε.Ι. 

6. Το με αριθ. Πρωτ. 2/38536/0020/18.6.2008 έγγραφο του Γενικού Λογιστηρίου 
του Κράτους με το οποίο εγκρίθηκε η κάλυψη της προκαλούμενης δαπάνης από 
τον κρατικό προϋπολογισμό 

7. Την από   29.7.2010  Απόφαση της Συγκλήτου του Παντείου Πανεπιστημίου 
Κοινωνικών και Πολιτικών Επιστημών σύμφωνα με την οποία εγκρίνεται κατά 
πλειοψηφία η προκήρυξη της θέσης του Γραμματέα 

 
π ρ ο κ η ρ ύ σ σ ε ι 

 
την πλήρωση της μίας κενής οργανικής θέσης Γραμματέα του Παντείου Πανεπιστημίου 
Κοινωνικών και Πολιτικών Επιστημών με τετραετή θητεία. 
 
 Α. Ο Γραμματέας του Παντείου Πανεπιστημίου Κοινωνικών και Πολιτικών Επιστημών, 
σύμφωνα με το άρθρο 6 του Ν.3549/2007 και τα άρθρα 59 και 60 του Π.∆. 160/2008, 
εκλέγεται από τη Σύγκλητο του Πανεπιστημίου μετά από δημόσια προκήρυξη και διορίζεται με 
πράξη του Πρύτανη. 
 

 



 

 

 Β. Τα προσόντα διορισμού που απαιτούνται για την πλήρωση της θέσης του  Γραμματέα 
του Πανεπιστημίου είναι κατ' ελάχιστον  (άρθρο 59 Π.∆. 160/2008):      
α) Πτυχίο A.E.I. 
β) Τουλάχιστον πενταετής τεκμηριωμένη προϋπηρεσία και εμπειρία σε θέματα οικονομικής 
διαχείρισης και διοίκησης. 
γ) Άριστη γνώση και, σε περίπτωση έλλειψης υποψηφίων με άριστη γνώση, πολύ καλή 
γνώση τουλάχιστον μιας (1) ξένης γλώσσας, κατά  προτίμηση της αγγλικής.  
 
∆ιευκρινίζεται ότι, οι υποψήφιοι που δε διαθέτουν ή δεν αποδεικνύουν νομίμως τα ανωτέρω 
ελάχιστα και απολύτως αναγκαία τυπικά προσόντα, θα αποκλείονται. 
 
Συνεκτιμώμενα προσόντα : 

 Μεταπτυχιακοί τίτλοι σπουδών  
 Πιστοποιημένη γνώση ηλεκτρονικών υπολογιστών 
 Τεκμηριωμένη προϋπηρεσία σε ανάλογη θέση σε A.E.I.  
 και   όποιο άλλο προσόν θεωρεί ο υποψήφιος ότι μπορεί να συμβάλλει πρόσθετα 

στην αξιολόγησή του. 
 

Ο υποψήφιος για την πλήρωση της θέσης πρέπει να έχει τα προσόντα και να μην συντρέχουν 
στο πρόσωπο του τα κωλύματα διορισμού σε θέση δημοσίου υπαλλήλου σύμφωνα με τις 
εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις του Υπαλληλικού Κώδικα (Ν.3528/2007).  
 
Γ. Η διαδικασία πλήρωσης της προκηρυσσόμενης θέσης ορίζεται λεπτομερώς στο άρθρο 
60 του Π.∆. 160/2008 (∆ιαδικασία εκλογής). 
 

∆. Οι υποψήφιοι πρέπει να υποβάλουν, στο Τμήμα Πρωτοκόλλου ∆ιεκπεραίωσης & Αρχείου  
του Παντείου Πανεπιστημίου Κοινωνικών και Πολιτικών Επιστημών (Λεωφ. Συγγρού 136 – 
17671 Καλλιθέα)  μέσα σε αποκλειστική προθεσμία τριάντα (30) ημερών από την επόμενη 
της τελευταίας δημοσίευσης της προκήρυξης στον ημερήσιο τύπο, δηλαδή έως και στις   
25-11-2010, τα παρακάτω δικαιολογητικά: 

1. Σχετική αίτηση. 
2. Επικυρωμένο αντίγραφο πτυχίου Α.Ε.Ι. 
3. Πιστοποιητικά / Βεβαιώσεις από τα οποία να  τεκμηριώνεται η 5ετής τουλάχιστον 

προϋπηρεσία και εμπειρία σε θέματα οικονομικής διαχείρισης και διοίκησης. 
4. Πιστοποιητικό άριστης γνώσης μιας ξένης γλώσσας ,κατά προτίμηση της αγγλικής και 

ελλείψει άριστης γνώσης, πολύ καλής γνώσης. 
5. Επικυρωμένη Φωτοτυπία του ∆ελτίου Αστυνομικής Ταυτότητας 
6. Πλήρες Βιογραφικό Σημείωμα. 
7. Όποιο άλλο προσόν θεωρεί ο υποψήφιος ότι μπορεί να συμβάλλει πρόσθετα στην 

αξιολόγησή του. 
8. Επιπρόσθετα κάθε υποψήφιος δύναται να υποβάλλει δικαιολογητικά για τα 

συνεκτιμώμενα  προσόντα, όπως αυτά αναφέρονται στην παρούσα προκήρυξη. 
9. Πίνακα των υποβληθέντων δικαιολογητικών 

 

 



 

 

Τα δικαιολογητικά πρέπει να φέρουν αρίθμηση, να είναι θεωρημένα επίσημα από τις κατά 
νόμο αρμόδιες αρχές και να είναι τοποθετημένα μέσα σε ειδικό φάκελο, να συνοδεύουν την 
αίτηση υποψηφιότητας και να κατατεθούν εμπρόθεσμα.  
Τα ξενόγλωσσα δικαιολογητικά πρέπει να συνοδεύονται από επίσημες μεταφράσεις του 
Ελληνικού Υπουργείου Εξωτερικών ή Ελληνικής ∆ιπλωματικής Αρχής στο εξωτερικό και 
επιπλέον, οι τίτλοι σπουδών του εξωτερικού πρέπει να συνοδεύονται από πράξη ή βεβαίωση 
του οικείου οργάνου, με την οποία αναγνωρίζονται ως ισότιμοι προς τους απονεμόμενους 
από τα Ελληνικά Ανώτατα Εκπαιδευτικά Ιδρύματα. 
 
 Η εκλογή θα γίνει από τη Σύγκλητο του Παντείου Πανεπιστημίου Κοινωνικών & 
Πολιτικών Επιστημών, με βάση αξιολογική κατάταξη των υποψηφίων και ο διορισμός με 
πράξη του Πρύτανη.  Η διαδικασία εκλογής και διορισμού ελέγχεται ως προς τη νομιμότητά 
της από τον Υπουργό Παιδείας ∆ια Βίου Μάθησης και θρησκευμάτων. 
 
 Η παρούσα προκήρυξη θα δημοσιευτεί σε δύο (2) τουλάχιστον ημερήσιες εφημερίδες 
πανελλήνιας κυκλοφορίας και ταυτόχρονα κοινοποιείται σε όλα τα A.E.I. και Ερευνητικά 
κέντρα της χώρας. Επίσης, καταχωρείται στην ιστοσελίδα του Πανεπιστημίου, καθώς και 
στις ιστοσελίδες των Υπουργείων Εξωτερικών, Παιδείας ∆ια Βίου Μάθησης και 
Θρησκευμάτων και του Εσωτερικών. 
 
 Λοιπές πληροφορίες θα δίνονται από την Γενική ∆ιεύθυνση ∆ιοικητικών Υπηρεσιών – 
Λεωφ. Συγγρού 136 – τηλ. 2109201021 / 2019201347 και 2109201345 , τις εργάσιμες 
ημέρες και ώρες. 
 
 

Ο Πρύτανης 
του Παντείου Πανεπιστημίου Κοινωνικών & Πολιτικών Επιστημών 

 
 

Καθηγητής Π.Β.Τσίρης 
 
Εσωτερική ∆ιανομή 

 Γενική ∆/νση Οικονομικών Υπηρεσιών 
 ∆/νση Μηχανοργάνωσης για ανάρτηση στην ιστοσελίδα του Παν/μίου 

Κοινοποίηση 
 Υ.Π.∆.Β.Μ&Θ: (Να αναρτηθεί και στην ιστοσελίδα) 

∆/νση Προσωπικού Α.Π.Ε.-Τμήμα Γ'  
 Όλα τα Α.Ε.Ι. της Χώρας 
 Ερευνητικά Κέντρα της Ελλάδας μέσω Γ.Γ.Ε.Τ του Υπουργείου Ανάπτυξης διά 

toniab@gsrt.gr 
 Υπουργείο Εσωτερικών (Να αναρτηθεί και στην ιστοσελίδα) 

Γ.Γ. ∆ημ. ∆ιοίκησης&Ηλεκτρ. ∆ιακυβέρνησης – Γεν.∆/νση Κατάστασης Προσωπικού 
∆/νση Προσλήψεων Προσωπικού 

 Υπουργείο Εξωτερικών (Να αναρτηθεί και στην ιστοσελίδα) 



 
 
 
 
 
 
Γενική ∆/νση ∆ιοικητικών Υπηρεσιών    Αθήνα        21 -10-2010 
∆/νση ∆ιοικητικού        Αριθ.Πρωτ.:     4209 
Τμήμα ∆ιοικητικού Προσωπικού 
Τ. Σαϊτελμαν      
Τηλ.:210-9201021    
Φάξ:210-9223690 
      Προς : Την ∆ΙΤΣ ΑΕ 
       Σταδίου  43 
       10559   ΕΝΤΑΥΘΑ 
      Νο Φάξ: 210-3217579   /  2013212642 
 
     Κοιν.: (1) Όλα τα ΑΕΙ της χώρας 
      (2) Όλα τα Ερευνητικά κέντρα 
      της χώρας διά της ΓΓΕΤ του ΥΒΕΤ 
      (3) ΥΠ∆ΒΜ&Θ-∆/νση Προσωπικού ΑΠΕ 
                                                      Τμήμα Β’ και για ανάρτηση στην  
                                                      ιστοσελίδα 
      (4) ΥΠ.ΕΣ  για ανάρτηση στην ιστοσελίδα 
      (5) ΥΠ.ΕΞ για ανάρτηση στην ιστοσελίδα                         
 
 
ΘΕΜΑ : «∆ημοσίευση προκήρυξης πλήρωσης μίας (1) θέσης  Γραμματέα Α.Ε.Ι.» 
 
 Σας στέλνουμε συνημμένα προκήρυξη για την πλήρωση της ανωτέρω θέσης και 
παρακαλούμε για τη δημοσίευσή της  μία φορά,  έως και  25/10/2010, στις κατωτέρω 
εφημερίδες: 
 
 
“ΕΛΕΥΘΕΡΟΤΥΠΙΑ “  και 
“ Α∆ΕΣΜΕΥΤΟ  ΤΥΠΟ  ” 
 
και να στείλετε τα αποκόμματα των εφημερίδων αυτών στην ∆ιεύθυνση ∆ιοικητικού του 
Παντείου Παν/μίου Κοινωνικών & Πολιτικών Επιστημών. 
  
Εσωτερική ∆ιανομή:        Ο   Πρύτανης 
Πρυτανεία 
Όλα τα Τμήματα και υπηρεσίες 

    Καθηγητής  Π. Β. Τσίρης 


